PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT
DINAS PENDIDIKAN

SMA NEGERI 1 PARIAMAN

Alamat: Jl, Prol. M. Yamin, 8.1l No. 38, Desa Knmpung Baru, Kee., Pariaman Tengah, Kota Partaman, Kode Post £3514
NPSN: 10307309 Laman: https:/sman i parinman.sch.id dan E-mail: office@smani pariaman.sch.id

SURAT KEPUTUSAN
KEPALA SMA NEGERI 1 PARIAMAN
NOMOR : 801/ 187 /SMAN.1/PRM/ 2024

TENTANG
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS)
UJIAN SATUAN PENDIDIKAN (USP)
TAHUN PELAJARAN 2023/2024

Menimbang :  bahwa Ujian Sekolah merupakan salah satu persyaratan peserta didik untuk
lulus dari satuan pendidikan, maka perlu menetapkan Prosedur Operasional
Standar yang mengatur penyelenggaraan dan teknis pelaksanaan Ujian
Satuan Pendidikan pada Sekolah Menengah Atas Negeri 1 Pariaman Tahun
Pelajaran 2023/2024.

Mengingat

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional,

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
sebagaimana telah diubaha beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 214;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan, sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional
Pendidikan;

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 43 Tahun 2019
tentang Penyelenggaraan Ujian yang Diselenggarakan oleh Satuan
Pendidikan dan Ujian Nasional;

6. Surat Edaran Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 1 Tahun
2021 tentang Peniadaan Ujian Nasional dan Ujian Kesetaraan serta
Pelaksanaan Ujian Sekolah dalam Masa Darurat Penyebaran Corona
Virus Disease (Covid-19);

7. Permendikbudristek Nomor 5 Tahun 2022 tentang Standar Kompetensi
Lulusan;

8, Permendikbudristek Nomor 7 Tahun 2022 tentang Standar Isi;

9, Permendikbudristek Nomor 16 Tahun 2022 tentang Standar Proses;
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10. Permendikbudristek Nomor 21 Tahun 2022 tentang Standar Penilaian;

11, Surat Keputusan Kepala Dinas Pendidikan Nomor: 420/009/PSMK-
2022 tanggal 18 Mei 2022 tentang Kalender Pendidikan Tahun
Pelajaran 2022/2023;

MEMUTUSKAN
Menetapkan @ PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR UJIAN SATUAN
PENDIDIKAN TAHUN PELAJARAN 2023/2024.

Pasal 1
(1) Prosedur Operasional Standar Ujian Satuan Pendidikan Tahun Pelajaran 2023/2024 ini
mengatur penyelenggaraan dan teknis pelaksanaan Ujian Satuan Pendidikan SMAN 1
Pariaman Tahun Pelajaran 2023/2024.
(2) Prosedur Operasional Standar Ujian Satuan Pendidikan sebagaimana dimaksud pada ayat
(1) tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan
Kepala SMAN 1 Pariaman ini.

Pasal 2
(1) Jika terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diadakan perubahan sebagaimana
mestinya. '
(2) Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Mengetahui : Ditetapkan : Pariaman

2024

:Cabang Dinas Pendidikan " Pada‘tanggal : 2Fe}
 Kepala Sekolah
LIBT3 (F b -

‘//

1Sp ELFI JUNAIDA, M.Si
NIP. 19640626 198903 2 007

YDt
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‘;-’17 LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA SMAN | PARIAMAN

4/ Nomor : 801/|8% /SMAN.I/PRM/2024

"~ Tanggal : 2 Februari 2024

Tentang : PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR UJIAN SATUAN PENDIDIKAN
TAHUN PELAJARAN 2023/2024

I. PENGERTIAN

Dalam Prosedur Operasional Standar (POS) Ujian Satuan Pendidikan SMAN 1 Pariaman
ini yang dimaksud dengan:

1. Ujian adalah kegiatan yang dilakukan untuk mengukur pencapaian kompetensi peserta
didik sebagai pengakuan prestasi belajar dan/atau penyelesaian dari suatu Satuan
Pendidikan.

2. Ujian yang diselenggarakan oleh Satuan Pendidikan merupakan penilaian hasil belajar
oleh Satuan Pendidikan yang bertujuan untuk menilai pencapaian standar kompetensi
lulusan untuk semua mata pelajaran.

3. Ujian Satuan Pendidikan yang selanjutnya disebut USP adalah kegiatan pengukuran
dan penilaian kompetensi peserta didik terhadap standar kompetensi lulusan untuk
semua mata pelajaran yang dilakukan oleh sekolah untuk memperoleh pengakuan atas
prestasi belajar.

4. Ujian Satuan Pendidikan menggunakan moda dalam jaringan (daring) menggunakan
smartphone dan computer.

5. Prosedur Operasional Standar Ujian Satuan Pendidikan yang selanjutnya disebut POS
USP SMAN 1 Pariaman adalah ketentuan yang mengatur penyelenggaraan dan teknis
pelaksanaan USP di SMAN 1 Pariaman.

6. Peserta didik adalah peserta didik SMAN 1 Pariaman kelas XII.

7. Panitia USp adalah panitia yang bertanggung jawab atas terlaksananya Ujian Satuan
Pendidikan di SMAN 1 Pariaman.

8. Kepala Sekolah adalah Kepala SMAN 1 Pariaman.

9. Dinas Pendidikan Provinsi adalah Dinas Pendidikan Provinsi Sumatera Barat.

10. Pengawas Ujian adalah guru yang diberi kewenangan untuk mengawasi dan menjamin
kelancaran pelaksanaan USP di ruang ujian.

11. Kisi-kisi USP adalah acuan dalam pengembangan dan perakitan soal USP yang
disusun berdasarkan kriteria pencapaian Standar Kompetensi Lulusan, Standar Isi, dan
Kurikulum Tingkat Satuan Pendidikan SMA.

12. Perangkat USP adalah naskah soal baik dalam bentuk softcopy maupun hard copy,
LJUS, berita acara, daftar hadir, amplop, tata tertib, dan pakta integritas pengawas.

13. Dokumen USP adalah bahan USP yang bersifat rahasia, terdiri atas naskah soal,
jawaban peserta ujian, daftar hadir, berita acara, baik dalam bentuk hardcopy maupun
softcopy.

14. Soal USP disusun melalui aplikasi examview.

15. Nilai Ujian Satuan Pendidikan yang selanjutnya disebut NUSP adalah nilai yang
diperoleh peserta didik dari Hasil Ujian Sekolah.
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16. Kriteria kelulusan adalah persyaratan minimal kelulusan peserta didik dari SMAN 1
Pariaman,

1. PESERTA UJIAN SEKOLAH
A. Persyaratan Peserta Ujian

Peserta didik kelas XII dengan ketentuan sebagai berikut:

1. memiliki laporan lengkap penilaian hasil belajar seluruh program pembelajaran
yang telah ditempuh

2. kehadiran kumulatif di kelas XII minimal 85% (delapan puluh lima persen).

B. Hak Peserta Ujian ,
1. Peserta USP menerima kartu peserta US yang ditempel foto peserta, ditandatangani
Kepala Sekolah dan distempel.
2. Peserta USP yang karena alasan tertentu dan disertai bukti yang sah tidak dapat
mengikuti USP utama dapat mengikuti USP susulan.

C. Pendaftaran Peserta Ujian
1. Sekolah menetapkan peserta didik yang terdaftar di Dapodik pada semester terakhir
sebagai peserta USP.
2. Sekolah menerbitkan Kartu Tanda Peserta Ujian Satuan Pendidikan, dengan
identitas peserta yang jelas, disertai pas foto serta distempel dan ditandatangani
Kepala Sekolah.

III. PANITIA US

1. Panitia US ditetapkan dengan Surat Keputusan Kepala Sekolah diketahui oleh Kepala
Cabang Dinas Pendidikan.

2. Panitia USP terdiri atas ketua, sekretaris, bendahara, dan seksi-seksi sesuai dengan
kebutuhan.

3. Panitia USP bertanggung jawab atas penyelenggaraan USP mulai dari persiapan,
pelaksanaan, sampai dengan pelaporan.

4, Panitia USP bertanggung jawab atas pengamanan naskah Soal Ujian dan kenyamanan
serta ketertiban ruang dan lingkungan sekitar USP.

5. Setiap anggota panitia USP menandatangani pakta integritas untuk menyelenggarakan
kegiatan USP dengan jujur.

1V. PENYIAPAN UJIAN SEKOLAH
A. Ketentuan Ujian Sekolah

1. Ujian Sekolah dilaksanakan secara tatap muka di sekolah.
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dari Kompetensi Inti 3 (KI-3) pengetahuan.

. Soal US dalam bentuk pilihan ganda.

yang diterima oleh peserta didik.

. Materi US disusun berdasarkan Kurikulum 2013, meliputi Kompetensi Dasar (KD)

. US dilaksanakan dalam bentuk ujian tulis berbasis kertas pensil.

. Mata pelajaran yang diujikan dalam USP adalah semua mata pelajaran kelas XII

. Mata pelajaran yang diujikan dalam Ujian Satuan Pendidikan tahun pelajaran
2023/2024, sebagai berikut.
Jumlah Alokasi
No MATA PELAJARAN Waktu
Soal :
(menit)
KELOMPOK A
1. | Pendidikan Agama dan Budi Pekerti 50 90
2. | Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 50 90
3. | Bahasa Indonesia 50 90
4. | Matematika Wajib 40 120
5. | Bahasa Inggris 50 90
6. | Sejarah Indonesia 50 90
KELOMPOK B*
1. | Seni Budaya 50 120
2. | Pend. Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 50 120
3. | Prakarya dan Kewirausahaan 50 120
KELOMPOK C (PEMINATAN)
1. | IPA - Matematika Peminatan 40 120
2. | IPA - Biologi 40 120
3. | IPA - Fisika 40 120
4, | IPA - Kimia 40 120
5. | IPS - Sejarah Peminatan 40 120
6. | IPS - Geografi
7. | IPS - Ekonomi
8. | IPS - Sosiologi
Lintas Minat
9. | Bahasa dan Sastra Inggris 40 120
10. | Bahasa Jerman 40 120
11. | Ekonomi 40 120
12. | Geografi 40 120
13. | Kimia 40 120

*) untuk kelompok B dilaksanakan diluar jadwal.
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B.

Bahan Ujian Satuan Pendidikan

1. Perangkat USP terdiri atas:
a. Kisi-kisi soal
Kartu soal
. Naskah soal
d. Kunci jawaban

@

Pedoman penskoran

. Tahapan penyiapan naskah soal USP

a. Penyiapan naskah Ujian Sekolah meliputi kegiatan sebagai berikut:

1) Soal yang diujikan dalam US disusun oleh guru mata pelajaran yang
ditugaskan oleh sekolah dengan ketentuan 50% materi pembelajaran kelas
XI1I, 30% materi pembelajaran kelas XI, dan 20% materi pembelajaran kelas
X dengan sebaran tingkat kesukaran proporsional.

2) Tahapan-tahapan penyusunan soal sebagai berikut:

a.
b.

Penyusunan kisi-kisi.
Penyusunan butir soal menggunakan kartu soal mengacu pada kaidah

penulisan butir soal.
Analisis kualitatif untuk memvalidasi kualitas soal berdasarkan aspek

materi, konstruksi, dan bahasa.
Penganalisis soal secara kualitatif dilakukan oleh guru / tim yang berbeda

dengan penyusun/perakit soal.
Perakitan soal menjadi dua paket soal setelah dilakukan perbaikan sesuai

dengan hasil analisis kualitatif.

b. Penyusun naskah soal harus memenuhi persyaratan sebagai berikut.

1) Menguasai materi pembelajaran yang diujikan.
2) Mempunyai kemampuan menyusun naskah soal ujian.
3) Memiliki sikap dan perilaku yang jujur, bertanggung jawab, teliti, tekun, dan
dapat memegang kerahasiaan.
c. Naskah soal yang disiapkan meliputi naskah soal untuk ujian utama dan ujian

susulan masing-masing 2 paket soal (Paket A dan Paket B).
d. Naskah soal ujian (master copy) diketik dengan huruf Arial Narrow 12 dengan

spasi 1,5 atau menyesuaikan.

e. Tim penyiapan naskah USP sebagai berikut.

(1) Penyusun kisi-kisi: guru mata pelajaran yang ditugaskan oleh sekolah.
(2) Penyusun soal: guru mata pelajaran yang ditugaskan oleh sekolah
(3) Penclaah butir soal: guru mata pelajaran yang ditugaskan olch sekolah.
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V. PELAKSANAAN US

A. Jadwal Ujian Satuan Pendidikan

Mata Pelajaran / Peminatan
Hari, Tanggal Waktu
MIPA IPS
Rabu, 28 Februari| 07.30 - 09.30 Matematika Umum Matematika Umum
2024 10.00 - 11.30 PAI BP PA] BP
Kamis, 29 07.30 - 09.30 Fisika Ekonomi
Februari 2024 | 10.00 - 11.30 PKn PKn
Jumat, 07.30 - 09.30 Bahasa Inggris Bahasa Inggris
1 Maret 2024 | 10.00 — 11.30 Sejarah Indonesia Sejarah Indonesia
Senin, 07.30 - 09.30 Kimia Sosiologi
4 Maret 2024 | 10.00 - 12.00 Biologi Geografi
Selasa, 07.30 - 09.30 Bahasa Indonesia Bahasa Indonesia
5 Maret 2024 | 10.00 - 12.00 Lintas Minat * Lintas Minat *
Rabu, 07.30 - 09.30 | Matematika Peminatan | Sejarah Peminatan
6 Maret 2024

*) Sesuai dengan mapel lintas minat yang ditentukan/dipilih

Jadwal US Susulan

HARI MATA PELAJARAN / PEMINATAN
’ WAKTU
Jum’at, 07.30 - 09.30 T e
8 Maret 2024 | 09.45 - 11.45 GIRELESSApII R

B. Pengaturan Ruang/Tempat Ujian

1. Pengaturan ruang USP
a. Ruang ujian aman dan nyaman untuk USP, serta jauh dari kebisingan.
b. Di setiap ruang USP disediakan denah tempat duduk dan album foto peserta
ujian.
c. Jumlah peserta ujian dalam satu ruang ujian maksimal 25 orang
d. Tempat duduk diatur sebagai berikut.
1) Satu bangku untuk satu peserta ujian
2) Jarak antar meja yang satu dengan meja yang lain disusun dengan
mempertimbangkan jarak antara peserta ujian yang satu dengan yang lainnya
minimal satu setengah meter
3) Penempatan peserta ujian sekolah disesuaikan dengan urutan nomor peserta
ujian
e. Didalam ruang US tidak terdapat gambar atau alat peraga yang berkaitan dengan
materi US.
f. Di setiap ruang US ditempel pengumuman yang bertuliskan “DILARANG
MASUK SELAIN PESERTA UJIAN DAN PENGAWAS”
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2. Denah Tempat duduk di ruang US

DENAH TEMPAT DUDUK PESERTA UJIAN

RUANG 1
KELAS Xl
| PAPAN TULIS | PENGAWAS
PINTU

K001 K002 K003 K004 K005
K010 K009 K008 K007 K006
K011 K012 K013 K014 K015
K020 K019 K018 KO17 K016
K021 K022 K023 K024 K025

C. Pengawas USP

1. Panitia USP menyusun jadwal pengawas ruang.
2. Setiap ruang USP diawasi oleh satu orang pengawas
3. Pengawas USP adalah guru yang mata pelajarannya tidak sedang diujikan.

4. Pengawas USP menandatangani pakta integritas.
D. Tata Tertib Pengawas USP

1. Di Ruang Pengawas
a) Pengawas ruang harus hadir di lokasi pelaksanaan ujian 30 (tiga puluh) menit
sebelum vujian dimulai;
b) Pengawas ruang menerima penjelasan dan pengarahan dari Ketua Panitia USP;
2. Di Ruang Ujian
a) Pengawas ruang masuk ke dalam ruangan 15 (lima belas) menit sebelum waktu
pelaksanaan ujian untuk melakukan secara berurutan:

1) memeriksa kesiapan ruang ujian;

2) mempersilakan peserta ujian untuk memasuki ruangan dengan menunjukkan
kartu peserta ujian dan meletakkan tas di bagian depan ruang ujian serta
menempati tempat duduk sesuai dengan nomor yang telah ditentukan;

3) membacakan tata tertib peserta ujian;

4) memimpin doa dan mengingatkan peserta untuk bekerja dengan jujur;

5) mempersilakan peserta ujian untuk mulai mengerjakan soal melalui tahapan:

i. Tampilan layar hp masing-masing harus stanby minimal 30 menit;
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ii. mematikan paket data;
iii. mengoneksikan hp nya ke wifi kelas;
iv. membuka aplikasi Bro exam (HP. Android) Safe exam (HP. Iphone),
v. melakukan scan barcode pada lembaran yang disediakan;
vi. memasukkan username dan password;
vii. memilih mata ujian;
viii. memasukkan token yang diberikan oleh pengawas;
ix. mulai ujian;
X. Selama ujian berlangsung siswa tidak boleh keluar dari aplikasi bro
exam atau safe exam
xi. selesai ujian, peserta mengklik tab kirim jawaban,
xii. mengklik keluar dari course.
6) selama ujian berlangsung, pengawas ruang ujian wajib:
i. menjaga ketertiban dan ketenangan suasana sekitar ruang ujian;
ii. memberi peringatan dan sanksi kepada peserta yang melakukan
kecurangan;
ili. melarang orang yang tidak berwenang memasuki ruang ujian selain
peserta ujian; dan
iv. mematuhi tata tertib pengawas, di antaranya tidak merokok di ruang
ujian, tidak mengobrol, tidak membaca soal, tidak memberi isyarat,
petunjuk, dan/atau bantuan apapun kepada peserta berkaitan dengan
jawaban dari soal ujian yang diujikan.
7) 5 (lima) menit sebelum waktu ujian selesai, pengawas ruang memberi
peringatan kepada peserta ujian bahwa waktu tinggal 5 (lima) menit lagi;
dan

8) setelah waktu ujian selesai, pengawas mempersilakan peserta ujian untuk

berhenti mengerjakan soal

E. Tata Tertib peserta USP

| 8

Memasuki ruangan setelah tanda masuk dibunyikan, yakni 15 (lima belas) menit
sebelum Ujian dimulai setelah dipersilahkan oleh pengawas ruang dengan
menunjukkan kartu tanda peserta USP;

dilarang membawa alat komunikasi elektronik dan kalkulator ke sekolah.

tas, buku, dan catatan dalam bentuk apapun dikumpulkan di dalam ruang kelas di
bagian depan;
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4,

6.

10.

11.

12.

13.

membawa alat tulis menulis berupa pulpen/pensil, padan jalan, dan kartu tanda

~ peserta ujian;

mengisi daftar hadir dengan menggunakan pulpen yang disediakan oleh pengawas

ruangan;

Peserta ujian/Siswa harus menyiapkan alat ujian berupa laptop/HP Android

masing-masing untuk dapat mengikuti ujian.

Pastikan Paket data sudah dimatikan, Charger HP/Laptop siswa penuh saat

mengerjakan Soal.

Peserta ujian dipersilhkan secara satu per satu untuk memindai barcode ujian yang

tertera di papan tulis dengan tertib.

Memeberitahukan/menanyakan user dan password kepada pengawas apa bila tidak

bisa login dengan cara mengacungkan tangan terlebih dahulu;

Selama UAS berlangsung, dilarang:

a. menanyakan jawaban soal kepada siapapun;

b. bekerjasama dengan peserta lain;

c. memberi atau menerima bantuan dalam menjawab soal;

d. memperlihatkan pekerjaan sendiri kepada peserta lain atau melihat pekerjaan
peserta lain;

Selama UAS berlangsung, hanya dapat meninggalkan ruangan dengan izin dan

pengawasan dari pengawas ruang;

Mengakhiri mengerjakan soal UAS dengan cara

a. Klik : SELESAI (tidak dapat kembali mengerjakan soal)

b. Klik : NILAI

¢. Klik: LOGOUT

Setelah selesai mengerjakan soal peserta diperbolehkan meninggalkan ruang UAS

dengan tertib;

V1. PEMERIKSAAN DAN PENGOLAHAN HASIL US

Hasil ujian sekolah diperiksa/dikoreksi oleh panitia Ujian Sekolah dengan memperhatikan

hal-hal sebagai berikut ;

1. Pemeriksaan hasil ujian satuan Pendidikan dilakukan di sekolah

2. Pemeriksaan hasil ujian satuan Pendidikan dilakukan secara digital.

3. Pelaksanaan pemeriksaan dan penilaian hasil ujian dilakukan secara objektif.
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